
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

     1. กรอกแบบการขอใชบ้ริการขอ้มูลข่าวสารของราชการ   

          ยืน่ต่อเจา้หน้าท่ี  โดย   

         - ใหแ้นบบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้อขอ้มูล  1 ฉบบั 

         หรือหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีมีความประสงคข์อขอ้มูลข่าวสาร 

         แนบมาดว้ย 

     2. ในกรณีท่ีไม่มีขอ้มูลข่าวสารหรือขอ้มูลข่าวสารท่ีเปิดเผย 

         ไม่ไดเ้จา้หน้าท่ีจะใหค้ าแนะน าแก่ท่าน 

 

 

 

           องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน  ต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ   ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  9  ณ  ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน  อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี                         
(งานประชาสัมพันธ์) 
          มีการประชาสัมพันธ์  เผยแพร่ผลการปฏิบัติงานตาม
กฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการให้ประชาชนทราบ 
           สามารถแสดงความคิดเห็นผ่านทางเว็บไซต์ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลหนองโสน  ที่  www.nongsanophet.go.th 
          ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารได้   ณ  สถานที่
ดังกล่าว และทางเว็บไซต์ของ อบต. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                ตดิตอ่ขอใชบ้รกิารขอ้มูลข่าวสาร 

                องคก์ารบรหิารส่วนต  าบลหนองโสน  

                     อ  าเภอเมือง   จงัหวดัเพชรบุร ี 76000 

 

       สอบถามขอ้มูลเพ่ิมเติมไดท่ี้ 

        โทรศพัท ์/ โทรสาร  032 - 400052 

www.facebook.com/nongsanophetburi และ 

        http : www.nongsanophet.go. 
 

 

ไม่มีขอ้มูล 

หรือขอ้มูล 

เปิดเผยไม่ได ้

เจา้หน้าท่ีช้ีแจง 

และ 

ใหค้ าแนะน า 

จบขั้นตอน 

เจา้หน้าท่ี 

ตรวจสอบ 

ขอ้มูลข่าวสาร 

ขอตรวจดู 

จบขั้นตอน 

ขอ้มูล 

เปิดเผยได ้

 ผูม้าติดต่อยื่นแบบ 

ค ารอ้งขอขอ้มูล

ข่าวสารเพ่ือขอ

ส าเนาเอกสาร 

เจา้หน้าท่ีเสนอแบบ       

ค ารอ้งขออนุมติัจาก

ผูบ้งัคบับญัชาตาม

ขั้นตอนเพ่ือน าเอกสาร

ใหผู้ม้าติดต่อขอขอ้มูล 

จบขั้นตอน 

ผูม้าติดต่อแจง้ความจ านง 

http://www.nongsanophet.go.th/
http://www.facebook.com/nongsanophetburi%20���


 

 

 

 

       เป็นกฎหมายท่ีรองรบั  “สิทธิไดรู้”้ ของประชาชนในการ

รบัรูข้อ้มลูขา่วสารของราชการท่ีอยูใ่นความครอบครองของ

หน่วยงานของรฐัและก าหนดหนา้ท่ีของหน่วยงานของรฐัและ

เจา้หนา้ท่ีของรฐั ใหต้อ้งปฏิบติัตามโดยยึดหลกั 
  

“ขอ้มูลข่าวสารของราชการ ” คือ ขอ้มูลข่าวสารท่ีอยู่ใน

ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรฐั เช่น รายงาน

การท างานของหน่วยราชการ หรือเป็นเร่ืองท่ีเก่ียวกบัเอกชน เช่น 

รายงานการประกอบธุรกิจของเอกชนท่ีตอ้งแจง้ใหร้ฐัทราบ  เป็นตน้ 

  

 
  

พระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสารฯ ไดก้ าหนดสิทธิส าคญั ฯ แก่

ประชาชน  ดงัน้ี 

1. สิทธิไดรู้ ้(ตามมาตรา 7 แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) 

หน่วยงานของรฐัตอ้งส่งขอ้มลูข่าวสารของราชการอยา่งนอ้ยลงพิมพ์

ในราชกิจจานุเบกษา ไดแ้ก ่โครงสรา้งและการจดัองคก์ร, อ านาจ

หนา้ท่ี, สถานท่ีติดต่อเพื่อขอรบัขอ้มลูหรือค าแนะน า และขอ้บงัคบั 

กฎ มติคณะรฐัมนตรี ค าสัง่ต่าง ๆ 

 2. สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา 9 แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร

ฯ) หน่วยงานของรฐัตอ้งจดัใหมี้ขอ้มลูข่าวสารของราชการอยา่งนอ้ย

ดงัต่อไปน้ีไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้

     - ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉยัท่ีมีผลต่อ     

                   เอกชน 

     - นโยบายและการตีความ  

     - แผนงาน โครงการ งบประมาณ  

     - คูมื่อหรือค าสัง่เกี่ยวกบัวิธีปฏิบติังาน  

    - สญัญาสมัปทาน สญัญาท่ีมีลกัษณะผกูขาดตดัตอน

หรือสญัญาร่วมทุน 

 

 

 
     - มติคณะรฐัมนตรี คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดย

กฎหมาย และคณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยมติคณะรฐัมนตรี 

      - ขอ้มลูข่าวสารตามท่ีคณะกรรมการก าหนด  

 3. สิทธิขอดู (ตามมาตรา 11  แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร

ฯ) หน่วยงานของรฐัผูร้บัผิดชอบตอ้งจดัหาขอ้มลูข่าวสารน้ันใหแ้กผู่ ้

ขอภายในเวลาอนัสมควร ซ่ึงขอ้มลูข่าวสารดงักล่าวจะตอ้งเป็นขอ้มลู

ข่าวสารทีมีอยูแ่ลว้ และพรอ้มจะใหไ้ด ้มิใชก่ารตอ้งจดัท า วิเคราะห ์

จ าแนก รวบรวมข้ึนใหม ่ซ่ึงคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการมี

มติในการก าหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบติักรณีท่ีมีค าขอ

ขอ้มลูข่าวสารจากประชาชน ดงัน้ี 

    - กรณีเป็นขอ้มลูข่าวสารท่ีหน่วยงานของรฐัพรอ้มท่ีจะ

จดัหาใหจ้ะตอ้งท าใหเ้สร็จภายในวนัท่ีรบัค าขอ 

    - กรณีท่ีขอ้มลูข่าวสารท่ีขอมีเป็นจ านวนมาก หรือไม่

สามารถด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 15 วนั  จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้อ

ขอ้มลูทราบภายใน 15 วนั รวมทั้งแจง้ก าหนดวนัท่ีจะด าเนินการแลว้

เสร็จดว้ย 

 4. สิทธิไดร้บัส  าเนาและขอใหร้บัรองส  าเนาถูกตอ้ง  

(ตามมาตรา 9 และ 11  แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) บุคคลไมว่า่จะ

มีส่วนไดเ้สียเกี่ยวขอ้งหรือไมก่็ตาม ยอ่มมีสิทธิเขา้ตรวจดขูอส าเนาท่ีมี

ค ารบัรองถูกตอ้งของขอ้มลูข่าวสารได ้โดยท่ีหน่วยงานของรฐัจะวาง

หลกัเกณฑเ์รียกคา่ธรรมเนียมไดต้ามความเห็นชอบของ

คณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ ทั้งน้ี  ตอ้งค านึงถึงการ

ชว่ยเหลือผูมี้รายไดน้อ้ยประกอบดว้ย 

 5. สิทธิคดัคา้นการเปิดเผย   (ตามมาตรา 17 แหง่ 

พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) กรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีของรฐัเห็นวา่การเปิดเผย

ขอ้มลูข่าวสาร ของราชการใดอาจกระทบถึงประโยชน์ไดเ้สียของผูใ้ด 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีของรฐัแจง้ใหผู้น้ั้นเสนอค าคดัคา้นภายในเวลาท่ีก าหนด 

ซ่ึงจะตอ้งไมน่อ้ยกวา่ 15 วนั นับแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้ โดยผูร้บัแจง้มีสิทธิ

คดัคา้นการเปิดเผยขอ้มลูข่าวสารน้ันได ้ โดยใหท้ าเป็นหนังสือถึง

เจา้หนา้ท่ีของรฐัผูร้บัผิดชอบ ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีตอ้งพิจารณาค าคดัคา้น

และแจง้ผลการพิจารณาโดยไมช่กัชา้ 

 

 

  
        6. สิทธิรอ้งเรียน (ตามมาตรา 13 แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสาร) 

บุคคลใดเห็นวา่หน่วยงานของรฐัไมป่ฏิบติัตามพระราชบญัญติัน้ี หรือ

ปฏิบติัหนา้ท่ีล่าชา้ หรือไมไ่ดร้บัความสะดวก  ผูน้ั้นมีสิทธิรอ้งเรียน

ต่อคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารได ้เวน้แต่เป็นเร่ืองเกี่ยวกบัการมี

ค าสัง่มิใหเ้ปิดเผยขอ้มลูข่าวสารฯ หรือค าสัง่ไมร่บัฟังค าคดัคา้น หรือ

ค าสัง่ไมแ่กไ้ขเปล่ียนแปลง หรือขอ้มลูข่าวสารส่วนบุคคล ทั้งน้ี  

คณะกรรมการตอ้งพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จภายใน 30 วนั นับแต่วนัท่ีได้

รบัค ารอ้งเรียน เวน้แต่มีเหตุจ าเป็นก็ใหข้ยายเวลาได ้แต่ตอ้งไมเ่กิน 

60 วนั 

       7. สิทธิอุทธรณ ์(ตามมาตรา 18 แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) 

ในกรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีมีค าสัง่ไมใ่หเ้ปิดเผยขอ้มลูข่าวสาร หรือมีค าสัง่ไม่

รบัค าคดัคา้นของผูมี้ประโยชน์ไดเ้สีย บุคคลน้ันสามารถยื่นค า

อุทธรณต่์อคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการภายใน 15 วนั 

นับแต่วนัท่ีไดร้บัแจง้ค าสัง่น้ัน ซ่ึงคณะกรรมการจะพิจารณาส่งเร่ืองให ้

คณะกรรมการวินิจฉยัการเปิดเผยขอ้มลูข่าวสารเป็นผูพ้ิจารณา

วินิจฉยัต่อไป 

      8. สิทธิไดรู้ข้อ้มูลข่าวสารส่วนบุคคลของตน  (ตามมาตรา 2 

แหง่ พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารฯ) บุคคลมีสิทธิไดร้บัรูข้อ้มลูข่าวสารส่วน

บุคคลเกี่ยวกบัตนเองจากหน่วยงานของรฐัท่ีควบคุมดแูลขอ้มลู

ข่าวสารน้ัน ๆ ไดถ้า้พบวา่ขอ้มลูข่าวสารส่วนบุคคลดงักล่าวไมถู่กตอ้ง

ตามท่ีเป็นจริง ก็มีสิทธิยื่นค าขอใหแ้กไ้ขเปล่ียนแปลงขอ้มลูน้ันได ้

                                                       ประชาชนจะสามารถ  

                                                      รอ้งเรียนหรืออุทธรณ ์

                                                      การไมป่ฏิบติัตาม 

                                                      กฎหมายขอ้มลูขา่วสาร 

                                                      ของราชการของ 

                                                      หน่วยงานของรฐัได้

อยา่งไร..... ประชาชนสามารถส่งเร่ืองรอ้งเรียน หรืออุทธรณไ์ปยงั

คณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการซ่ึงสามารถด าเนินการไดโ้ดย

ส่งเป็นจดหมายหรือไปดว้ยตนเองท่ีส านักงานคณะกรรมการขอ้มลู

ข่าวสารของราชการ 

 

สิทธิตามกฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการ 



    เป็นกฎหมายของประชาชน

ทกุคน  เพ่ือคุม้ครองสิทธิรบัรู้

ขอ้มลูขา่วสารของราชการ และ

สนบัสนนุ การมีส่วนร่วมของ

ประชาชนในการตรวจสอบ 

กระบวนการท างาน 

ของระบบราชการใหมี้ 

ความโปร่งใส  

และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

******** 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
พ.ร.บ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 

“เพิ่มความโปร่งใส สรา้งความมัน่ใจ 

ราชการไทย พรอ้มใหข้อ้มูล” 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

ตวัอย่างหนงัสือรอ้งเรียน 

 

             

วนัท่ี.......เดือน..................พ.ศ....... 

เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

 ขา้พเจา้.............................นามสกุล.............................. 

อยูบ่า้นเลขท่ี.............ตรอก/ซอย..............................หมูท่ี่............ 

ถนน......................................ต าบล/แขวง.................................... 

อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั................................... 

รหสัไปรษณีย.์...........................โทรศพัท.์.................................... 

ขอรอ้งเรียนต่อคณะกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

หน่วยงานของรฐัคือ..............................................ไดก้ระท าการ

เป็นการฝ่าฝืน ไมป่ฏิบติัตามพระราชบญัญติัขอ้มลูข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540  เกี่ยวกบักรณีเพิกเฉยไมพ่ิจารณาค าขอดู

ขอ้มลูข่าวสารของขา้พเจา้  โดยเม่ือวนัท่ี...................................... 

ขา้พเจา้ไดใ้ชสิ้ทธิตามพระราชบญัญติั ขอดเูอกสาร จ านวน

................รายการ  (รายละเอียดตามส าเนาค าขอท่ีแนบ) จาก

............................................และขา้พเจา้ไดติ้ดตามทวงถาม

หลายครั้ง แต่ทางหน่วยงานดงักล่าวมิไดด้ าเนินการใด ๆ        

ใหข้า้พเจา้  โดยไมมี่เหตุผล จงใจเพิกเฉยไมใ่หค้วามสะดวกแก่

ขา้พเจา้ 

 จึงขอรอ้งเรียนหน่วยงานดงักล่าว และขอใหก้รรมการ

ด าเนินการต่อไป  พรอ้มน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารเพื่อ

ประกอบการพิจารณามาดว้ย  คือ............................................... 

..................................................................................................... 
 

 
 

 

 

 
 

  ลงช่ือ            ผูร้อ้งเรียน  

       (......................................) 

 

ตวัอย่างหนงัสืออุทธรณ ์

 

         วนัท่ี.........เดือน......................พ.ศ............ 

เรียน  ประธานกรรมการขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

 ขา้พเจา้..................................นามสกุล................................  

อยู่บา้นเลขท่ี...............ตรอก/ซอย..................................หมู่ท่ี............. 

ถนน..................................ต าบล/แขวง............................................... 

อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั........................................... 

รหสัไปรษณีย.์.....................................โทรศพัท.์.................................. 

ขออุทธรณต่์อคณะกรรมการวินิจฉยัการเปิดเผยขอ้มลูข่าวสารว่า 

หน่วยงานของรฐัคือ...............................................ไดก้ระท าการ ดงัน้ี   

(1) ไม่เปิดเผยขอ้มลูข่าวสารใหต้ามท่ีขา้พเจา้ขอ ซึ่งเป็นขอ้มลูเร่ือง 

       1.1...................................................................... 

       1.2......................................................................  

หรือ   (2) ไม่รบัฟังค าคดัคา้นของขา้พเจา้ท่ีคดัคา้นมิใหเ้ปิดเผย

ขอ้มลูข่าวสารเร่ือง 

         2.1...................................................................  

         2.2...................................................................  

หรือ         (3) ไม่แกไ้ขหรืลบขอ้มลูข่าวสารส่วนบุคคลท่ีเกี่ยวกบั

ขา้พเจา้เร่ือง 

         3.1.................................................................. 

         3.2..................................................................  

 จึงขออุทธรณค์ าสัง่ของหน่วยงานดงักล่าว และขอให้

กรรมการด าเนินการต่อไป พรอ้มน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารเพ่ือ

ประกอบการพิจารณามาดว้ย คือ................................................ 

................................................................................................... 

 

 
 

  ลงช่ือ   ผูอุ้ทธรณ์  

       (........................................)  



 

 
 

 

 พระราชบญัญตัขิอ้มูลข่าวสารของราชการ 

 พ.ศ. 2540 มีขึ้นเพื่อจุดประสงคใ์ด?......... 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
ประชาชนทุกคนมีสิทธิขอดู ตรวจดู  

ส าเนาขอ้มูลข่าวสารของหน่วยงานของรฐั

หรอืไม่… 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

                   ในกรณีท่ีไปขอขอ้มลูขา่วสารแลว้       

           หน่วยงานของรฐัน่ิงเฉย หรือปฏิเสธไม่เปิดเผย 

           ขอ้มลูขา่วสารหรือปฏิเสธวา่ไม่มีขอ้มลูขา่วสาร 

           ตามค าขอกฎหมาย ขอ้มลูขา่วสารของราชการ 

           ไดก้ าหนดใหป้ระชาชนมีสิทธิรอ้งเรียน หรือ 

           อทุธรณไ์ปยงัคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของ 

           ราชการได ้
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

เพิ่มความโปรง่ใส สรา้งความมัน่ใจ 

เหตุผลของการมีกฎหมายขอ้มลูขา่วสารของ

ราชการน้ัน เน่ืองจาก ในระบอบประชาธิปไตย 

การใหป้ระชาชนมีโอกาสกวา้งขวางในการไดร้บัรู ้

ขอ้มลูขา่วสารเกี่ยวกบัการด าเนินงานต่าง ๆ ของ

รฐัเป็นส่ิงจ าเป็น เพื่อท่ีประชาชนจะไดส้ามารถ

แสดงความคิดเห็นและใชสิ้ทธิทางการเมืองไดโ้ดย

ถูกตอ้งตรงตามความเป็นจริง อนัจะเป็นการ

ส่งเสริมใหร้ฐับาลมีการบริหารท่ีมีประสิทธิภาพ 

โปรง่ใส และเป็นไปเพื่อประชาชนมากยิ่งขึ้ น 

กฎหมายขอ้มลูขา่วสารของราชการไดใ้หสิ้ทธิ

อยา่งมากกบัประชาชนในการขอขอ้มลูขา่วสาร

จากหน่วยงานของรฐัโดยก าหนดใหป้ระชาชนผูใ้ด

ก็ไดไ้มจ่ าเป็นตอ้งเป็นผูม้ีส่วนไดเ้สีย สามารถใช้

สิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอส าเนาขอ้มลูขา่วสาร

จากหน่วยงานของรฐัได ้ยกเวน้ขอ้มลูขา่วสารบาง

ประเภทท่ีกฎหมายก าหนดใหห้น่วยงานของรฐั

อาจไมเ่ปิดเผยก็ได ้

        กฎหมายขอ้มูลข่าวสารของราชการไดม้ี

ขอ้ก าหนดใหห้น่วยงานของรฐัทุกแห่งตอ้งเปิดเผย

ขอ้มูลข่าวสารใหป้ระชาชนไดท้ราบโดยวิธีการและ

รูปแบบต่าง ๆ ดงัน้ี 

1. น าขอ้มูลข่าวสารตามท่ีกฎหมายก าหนดลงพิมพใ์น    

    ราชกิจจานุเบกษา  เช่น  ขอ้มูลข่าวสารเกี่ยวกบั 

    โครงสรา้งและจดัองคก์ร สรุปอ านาจหน้าท่ีท่ีส าคญั 

    และวิธีด าเนินการ เป็นตน้ 

2. น าขอ้มูลข่าวสารตามท่ีกฎหมายก าหนดมารวบรวม 

    ไวท่ี้ศนูยศ์นูยข์อ้มูลข่าวสารเพื่อใหป้ระชาชนเขา้ 

    ตรวจดูไดโ้ดยสะดวก เช่น ขอ้มูลข่าวสารเกี่ยวกบั 

    นโยบาย แผนงานโครงการและงบประมาณของ   

    หน่วยงานของรฐั   สญัญาสมัปทาน   สญัญาที่มี 

    ลกัษณะผูกขาด  ตดัตอน   เป็นตน้ 

3. ตอ้งเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารใหต้ามท่ีประชาชนไดม้ี 

    ค าขอนอกจากเป็นขอ้มูลข่าวสารท่ีเขา้ขอ้ยกเวน้ 

    ไม่ตอ้งเปิดเผย   เช่น   ขอ้มูลข่าวสารท่ีอาจ 

    ก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสถาบนัพระมหากษัตริย ์ 

    หรือความมัน่คงของประเทศ ในทางเศรษฐกิจหรือ 

    การคลงั เป็นตน้  

ถา้ประชาชนไปขอขอ้มูลข่าวสาร 

      และหน่วยงานของรฐัน่ิงเฉย  

     หรือปฏิเสธไม่เปิดเผย หรือปฏิเสธว่า 

ไม่มีขอ้มูลข่าวสารตามท่ีขอ   

ประชาชนจะมีสิทธิด าเนินการอย่างไร?.. 

ราชการไทย  พรอ้มใหข้อ้มูล 
 



















 


